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1. Introducción 
 

Esta guía contiene tanto la explicación como capturas de pantallas de las 

operaciones básicas que ofrece la herramienta web para el análisis y visualización 

de datos presupuestarios.  

 

2. Objetivo 
 
Ofrecer una guía para facilitar el conocimiento, uso y aprendizaje a la persona 

usuaria de la herramienta web para el análisis y visualización de datos 

presupuestarios. 

 

3. Alcance 
 

La guía podrá ser utilizada por toda persona u organización que desee consultar la 

información del presupuesto nacional, según las clasificaciones presupuestarias 

más comunes de consulta en la herramienta web desarrollada para el análisis y 

visualización de datos presupuestarios. 

 

4. Responsables 
 

Nombre Rol Correo Electrónico 

Erick Rojas Villalobos 
Elaboración y 
actualización 

rojasve@hacienda.go.cr 

Kattia Elena Soto 
Montero 

Elaboración sotomk@hacienda.go.cr 

Sylvia Alejandra León 
Piedra 

Revisión leonps@hacienda.go.cr 

Tatiana Aguilar 
Guevara 

Revisión aguilargt@hacienda.go.cr 

André Cordero 
Villalobos  

Revisión y Diseño corderova@hacienda.go.cr 

María Lourdes Jaén 
Calderón 

Revisión y aprobación jaencm@hacienda.go.cr 

José Luis Araya 
Alpízar 

Aprobación arayaaj@hacienda.go.cr 

 
 

  



 

 

5. Contenido 
 

Forma de ingresar a la herramienta web de 
visualización de datos presupuestarios. 
 

1. Para ingresar a la herramienta web de visualización de datos presupuestarios, 

se puede realizar de dos formas: 

 

a. A través de la página web del Ministerio de Hacienda, para lo cual debe 

digitar en su navegador la dirección electrónica www.hacienda.go.cr y 

seguidamente sobre la barra de temas principales, seleccionar la opción  

que indica “Presupuesto Nacional”, una vez que ingrese al sitio, en la parte 

inferior se muestra una tabla en donde se agrupa información según la 

temática presupuestaria, en la columna del apartado Transparencia 

Presupuestaria, debe ingresar en la opción “Presupuesto Abierto”, tal como 

se muestra a continuación: 

 

 

 

http://www.hacienda.go.cr/


 

 

 



 

 

b. Otra forma de ingresar, es directamente digitando la siguiente dirección: 

https://www.hacienda.go.cr/contenido/15917-  

 

2. Para poder acceder a cada uno de los reportes, la opción de permitir ventanas 

emergentes debe estar habilitada. Dado que algunos navegadores bloquean las 

ventanas emergentes, se deben seguir los siguientes pasos para activar o 

desactivar dichas ventanas: 

 

a. Abra Google Chrome en su ordenador. 

b. En el extremo superior derecho de la pantalla, haga clic en la opción  

“Más”. 

                      

c. Luego busque la opción:  Configuración. 

                                   

 

  

https://www.hacienda.go.cr/contenido/15917-


 

 

d. En "Privacidad y seguridad", seleccione configuración de sitios web. 

                                 

e. Haga clic en Ventanas emergentes y redirecciones. 

                                       

f. En la parte superior de la pantalla, elija la opción Permitido. 

 

g. Ahora puede acceder a los reportes dinámicos del presupuesto nacional. 

 

  



 

 

3. Al ingresar a los reportes dinámicos, se desplegará una barra de menús con las 

siguientes pestañas: 1. Inicio, 2. Guías, 3. Encuesta y 4. Descargas 

 

 

Pestaña: Inicio 
 

 En la pestaña de inicio encontrará los siguientes reportes:  
 

a. Clasificación Objeto del Gasto 

b. Clasificación Institucional 

c. Clasificación Económica 

d. Ingreso 

e. Ejecución Anual 

f. Resumen 

 

  



 

 

Reportes sobre ingresos y egresos 
 

1. Al ingresar a alguno de los reportes: Clasificación Objeto del Gasto, 

Clasificación Institucional, Clasificación Económica e Ingreso, encontrará en la 

parte izquierda de la pantalla 1) los períodos que se pueden consultar, 2) el 

monto total en billones de colones, por período e institución y 3) el porcentaje 

que representa la partida con respecto al Producto Interno Bruto (PIB). 

 

Nota: La información de la ejecución del presupuesto de la Asamblea Legislativa, 

Contraloría General de la República, Defensoría de los Habitantes y Poder Judicial, 

se registra cuatro días después de finalizar el mes, por ejemplo, la información del 

mes de octubre se podrá visualizar hasta el cuarto día del mes de noviembre; la 

ejecución del resto de títulos presupuestarios se actualiza diariamente. 

 

 
 

 

 

 

 

2. Si se posiciona sobre alguna de las columnas del gráfico, aparecerá una 

leyenda con la información de la partida: nombre, monto y porcentaje de 

participación con respecto al presupuesto total y al PIB. 

 

Presupuesto Inicial 

Períodos 

Monto Total 

en billones 

de colones 

Porcentaje de 

participación del 

monto total con 

respecto al PIB 

Leyenda 

Información sobre la 

partida: nombre, monto, 

porcentaje de 

participación con 

respecto al presupuesto 

total y con respecto al 

PIB 

Presupuesto Actual Presupuesto Devengado 



 

 

3. Tiene la opción de escoger los datos de: Presupuesto Inicial, Presupuesto 

Actual o Presupuesto Devengado. 

 
4. Al posicionarse en el extremo superior derecho de la pantalla encontrará los siguientes 

íconos: 

 
 

 
 

 

 

 

Ícono Resumir: Si se encuentra explorando el grupo subpartida o 
subpartida, puede subir de nivel dando clic en este ícono. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Ícono explorar en profundidad o rastreo desagrupando datos: Al tener 
este ícono activado, se puede explorar en profundidad un solo campo a la 
vez, en este caso, los datos de la partida seleccionada. 
 
Si selecciona este ícono, puede explorar el grupo subpartida y la 
subpartida de la partida seleccionada. 
 

      



 

 

Ejemplo:  en el gráfico de Clasificación del Egreso por Objeto del Gasto, 

si se selecciona el ícono  y se da clic sobre la Partida Transferencias 
Corrientes, se le despliega el grupo subpartida. 
 
 
Grupo Subpartida: 
 

Siguiendo con el ejemplo anterior, si el ícono   continúa marcado, los 
datos del Grupo Subpartida que se despliegan aquí son los de 
Transferencias Corrientes al Sector Público  

 

 
 

 
Subpartida: 

Si desea explorar el siguiente nivel, continúe con el ícono  marcado y 
de clic sobre el Grupo Subpartida estudiado, aquí se mostrarán los datos 
de las Subpartidas del Grupo Subpartida seleccionado, en el ejemplo 
expuesto sería Transferencias Corrientes a Instituciones Descentralizadas 
No Empresariales.  
 

 
 

Si no activa la opción de explorar en profundidad , los datos mostrados 
serán los montos totales del Clasificador.  
 

 

 

Ícono de expandir: El ícono expandir, agrega un nivel de jerarquía 
adicional a la vista actual, es decir, mostrará todos los niveles del 
clasificador que se está consultando.  
 
Ejemplo con el clasificador del Egreso por Objeto de Gasto. 
 
Se inicia con la visualización de las Partidas.  
 
 



 

 

 
 

Si mantiene el puntero sobre el ícono  y da clic, se despliega la vista 
de todos los Grupos Subpartidas. 
 

 
 

Por último, si vuelve a dar clic sobre el ícono   se extiende la vista de 
todas las Subpartidas del Clasificador. 
 
 

 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 

 

 

 
Expande la jerarquía en una partida seleccionada, para esto se debe 

seleccionar la partida, después dar clic en el ícono  y posteriormente 

se debe dar clic en el ícono  
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 
Filtra la información por período. 

 

El modo de enfoque permite expandir (hacer emerger) un objeto visual 
para verlo con mayor detalle. 



 

 

 

 
Ícono Más opciones permite ver los datos en una tabla y destacar las 
diferentes partes del gráfico. 

 

  



 

 

Reporte “Ejecución Anual” 
 

1. La consulta de este reporte muestra la ejecución de los montos totales del 

Presupuesto de Ingresos y del Presupuesto de Egresos mediante la 

visualización de dos gráficos: el gráfico de barras muestra los datos en billones 

de colones del Presupuesto Actual y el Presupuesto Devengado, mientras que 

el gráfico lineal muestra el porcentaje de ejecución anual. Ambos gráficos 

presentan la información por año durante todo el período. 

 
 
 
 
 

  

Presupuesto Actual Presupuesto Devengado 

Presupuesto de Egresos Presupuesto de Ingresos 

 



 

 

2. El gráfico de barras tiene la flexibilidad de ordenar la información por período, 

Presupuesto Actual o Presupuesto Devengado ya sea en orden ascendente o 

descendente.  

 

3. El gráfico lineal, al igual que el anterior, tiene la flexibilidad de ordenar la 

información ya sea en orden ascendente o descendente, por período, así 

como por porcentaje de ejecución devengado.  

 

4. Para ambos gráficos esta la opción “Destacados”, la cual permite ver con 

mayor detalle el gráfico seleccionado.  

 

 
 

 

Como ejemplo, al dar clic sobre el ícono “Más opciones” (tres puntos) y escoger 

Destacados, se muestra resaltado el gráfico o la columna que se seleccione. Para 

regresar a la pantalla completa, se debe dar doble clic en cualquier parte de la 

misma. 



 

 

 

5. Si lo que prefiere es ver los datos en una tabla, debe posicionarse en la parte 

superior derecha de la pantalla y dar clic sobre el ícono “Más opciones” (tres 

puntos) y seleccionar “Mostrar como tabla” 

 
 

 

  



 

 

Aparecerá, además del gráfico, una tabla con los datos del Presupuesto Actual 

y Presupuesto Devengado.  

 

Para regresar al informe, debe seleccionar el ícono “Volver al informe” ubicado 

en la esquina superior izquierda. 

 

 

 

 

  

Tabla 

Volver al informe 



 

 

Reporte “Resumen” 
 

1. En este reporte se presentan dos pestañas: Evolución del Gasto y Resumen de 

Gastos.  

 

2. En el caso de Evolución del Gasto, se despliega un gráfico de barras con datos 

del Presupuesto Inicial, Presupuesto Actual y Presupuesto Devengado, con la 

opción de escoger una institución en particular, varias instituciones o todas. La 

información se presenta en miles de millones. 

 

  

 

 

3. Para seleccionar varias instituciones se debe presionar la tecla ctrl (control) y 

dar clic al mismo tiempo. 

 

4. Si se posiciona sobre alguna de las columnas del gráfico, aparecerá una 

leyenda con la información sobre el año y el monto total del Presupuesto 

señalado: Presupuesto Inicial, Presupuesto Actual o Presupuesto Devengado. 

 

5. El gráfico puede mostrar la información en orden ascendente o descendente y 

el período se puede ordenar por Presupuesto Inicial, Presupuesto Actual o 

Presupuesto Devengado.  

Instituciones:  

Se puede escoger 

una, varias o todas. 

Evolución del Gasto  
Resumen de Gastos 

Leyenda 

Información: año y 

el monto total del 

Presupuesto 

señalado. 

  Presupuesto Inicial Presupuesto Actual Presupuesto Devengado 



 

 

 

6. De igual manera, puede destacarse un año seleccionando la opción 

“Destacados” y dando clic sobre el año a resaltar.  

 

 
 

7. La consulta permite desplegar la información en una tabla, para esto, debe 

posicionarse en la parte superior derecha de la pantalla y dar clic sobre el ícono 

“Más opciones” (tres puntos) y seleccionar “Mostrar como tabla” 

 
 

 
 

 

  



 

 

8. Si prefiere ver el gráfico en modo de enfoque, debe dar clic en la parte superior 

de la pantalla en el icono:   . Para regresar al informe, debe seleccionar el ícono 

“Volver al informe” ubicado en la esquina superior izquierda. 

 

 
 

 
 
 
  

Volver al informe 



 

 

 

En la pestaña Resumen de Gastos se visualizan cuatro gráficos: Resumen del 

Presupuesto de Egreso, Composición del Egreso por Objeto del Gasto, Porcentaje 

de Ejecución del Gasto y Composición del Gasto por Clasificación Económica. Los 

datos que se muestran corresponden al Presupuesto Actual. 

 
1. En la parte izquierda de la pantalla debe seleccionar la institución (puede 

escoger una, varias o todas) y el año de su interés.  

 

 

 
 
 
 
 
 
 

2. Para seleccionar varias instituciones se debe presionar la tecla ctrl (control) 

y dar clic al mismo tiempo. 

 

  

Instituciones 

Período 

Resumen de Gastos 



 

 

3. Una vez realizada la selección, se despliega el cuadro “Resumen”, el cual 

muestra en la parte superior izquierda, el monto total en millones de colones 

del Presupuesto Actual. 

 
  

 

4. En la parte superior derecha, se muestra el gráfico “Composición del Egreso 

por Objeto del Gasto” por partida- 

 

 
 
 

 

5. En la parte inferior izquierda, puede visualizarse el nivel de ejecución de la 

opción seleccionada a través del gráfico “Porcentaje Devengado”. 

 

 

 
 

Muestra dos opciones: 
 
El nivel de ejecución de las opciones 
seleccionadas en el punto 1. 
 
O bien, el porcentaje de la ejecución de la 
partida seleccionada en el gráfico 
composición del egreso por Objeto del Gasto, 
con respecto al Presupuesto Actual.  

  

 

Partida 

Porcentaje de participación 

con respecto al 

Presupuesto Actual 



 

 

6. En la parte inferior derecha, se genera un gráfico que muestra la 

“Composición del Gasto por Clasificación Económica” del Presupuesto 

Actual. 

 

 

  

De acuerdo a la Partida que 

seleccione, el gráfico 

mostrará el porcentaje de la 

composición del gasto con 

respecto al Presupuesto 

Actual. 



 

 

Pestaña: Guías 
 

En esta pestaña se encuentra la guía para el uso de la herramienta web de 

visualizaciones dinámicas sobre el presupuesto nacional, que le ayudarán a 

comprender la herramienta y los datos que se muestran en la misma.  

 

 

 
 

 

 

 

  



 

 

Pestaña Encuesta 
 

En este apartado encontrará una encuesta sobre la utilidad de la herramienta y un 

espacio para observaciones con el fin de tener una retroalimentación de las 

personas usuarias para ir mejorando la herramienta de acuerdo al interés de estas. 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

Pestaña Descargas  
 

1. Al seleccionar la opción “Descargas” en la pantalla principal se desplegará un 

mensaje que indica “Ingrese al siguiente enlace”, deberá dar clic en la palabra 

“enlace”. 

 

 

 

 

 

 

 

2. Se desplegará la siguiente ventana, en donde en la parte inferior, puede escoger 

diferentes opciones en que se muestra la información de egresos e ingresos del 

Presupuesto Nacional. 

 

 

 Información del Presupuesto Nacional según clasificadores presupuestarios 



 

 

3. En la primera pestaña se encuentra la información de los “Egresos por 

institución”, en la segunda pestaña están los “Egresos por clasificación 

económica”, en la tercera pestaña encontrará los “Egresos por objeto del gasto”, 

la cuarta pestaña muestra los “Ingresos por institución” y la quinta pestaña 

contiene los “Ingresos por clasificador de ingresos”.  

 

4. Para descargar los datos, deberá posicionarse sobre la opción “Descarga de 

Datos” y dar clic, seguidamente aparecerá una nueva barra de opciones en la 

parte superior derecha, en la cual deberá dar clic en el botón con tres puntos; 

se desplegará una lista de opciones y deberá elegir, dando clic en la primera 

opción que indica “Exportar Datos”. 

 

 

 

 

5. Es importante indicar, que la herramienta le consultará la forma en que desea 

exportar los datos, para lo cual hay dos opciones: “Datos resumidos” o “Datos 

subyacentes”; la herramienta muestra marcada por defecto la opción “Datos 

resumidos”. 

 

1- Posicionar el 

cursor sobre este 

título y dar clic 

2- Se muestra el ícono 

“Mas opciones” (tres 

puntos), se presiona 

sobre el botón. “…” 

3- Escoger opción 

Exportar Datos 



 

 

6. Para efectos de la descarga de datos, por el tipo de información con que se está 

trabajando, la herramienta no contiene información resumida, por lo que la 

selección de cualquier opción no incidirá en los resultados de la descarga.  

 

7. Se abrirá una ventana que le permitirá descargar la información seleccionada 

en dos tipos de formatos, Excel o CSV; los archivos CSV le permitirán utilizar la 

información en programas para análisis de datos tales como “R”, Paython, 

Weka, RapidMiner, entre otros. 

 

8. Para seleccionar el formato en el que desee descargar la información, deberá 

dar clic sobre la opción para desplegar el formato deseado y una vez que haya 

escogido la opción, se elige el botón “Exportar”, ubicado en la parte inferior de 

la ventana.  

 

 

 

9. La descarga de datos comenzará y al finalizar se generará un archivo con el 

nombre “Descarga de datos”, en el formato que haya definido y se mostrará en 

la parte inferior izquierda de la pantalla.  

 

1- Seleccionar el tipo de 

los datos que desea 

exportar 

2- Seleccionar el 

formato de datos que 

desea exportar 

3- Exportar los datos 



 

 

10. Para acceder a la información, deberá presionar la flecha en la parte derecha 

del archivo, y se desplegarán varias opciones, deberá escoger la opción “Abrir” 

y se abrirá el archivo para ser utilizado.  

 

 

 

 

 

 

 

  

1- Identificar descarga 

del archivo 

2- Desplegar lista de 

opciones 

3- Seleccionar opción de 

abrir archivo 



 

 

11. Al abrir el archivo la información se visualizará de la siguiente forma: 

 

 

 

Atención de consultas 
 

En caso de consultas, puede escribir al correo presupuestoabierto@hacienda.go.cr 

indicando en el asunto “Consulta sobre herramienta web Presupuesto Abierto” para 

que sea dirigida a un experto en análisis presupuestario de la Dirección General de 

Presupuesto Nacional y pueda dar respuesta en el menor tiempo posible, de 

acuerdo a la consulta realizada. 

 

  

mailto:presupuestoabierto@hacienda.go.cr


 

 

6. Documentos vinculados 
 

• Clasificador Objeto del Gasto: 
 
 https://www.hacienda.go.cr/docs/5aff4d4d06eca_Objeto%20de%20Gasto.pdf  
 

• Clasificador Económico: 
 
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https://www.hacienda.go.cr/docs
/51ded5a43592a_Economico.doc  
 

• Clasificador Institucional: 
 
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https://www.hacienda.go.cr/docs
/53fceaf8832a0_CLASIF%20INSTITUCIONAL%20DEL%20SECTOR%20PUBLIC
O%202014.doc  
 

• Clasificador de Ingresos: 
 
https://www.hacienda.go.cr/docs/5aff15099e289_Clasificador_Ingresos.pdf  
 
 

7. Glosario de términos y siglas. 
 
 

CSV: Un archivo CSV (comma-separated values) es un archivo que almacena los 

datos en forma de columnas, separadas por coma y las filas se distinguen por saltos 

de línea. Es una forma muy sencilla de representar la información. 

 
 
Rapidminer: Es una herramienta de Minería de Datos ampliamente usada y 

probada a nivel internacional en aplicaciones empresariales, de gobierno y 

academia. Implementa técnicas de pre-procesamiento de datos, modelación 

predictiva y descriptiva, métodos de prueba de modelos, visualización de datos, etc. 

 
Weka: Es una herramienta de tipo software libre para el aprendizaje automático y 

minería de datos; contiene una colección de algoritmos para realizar análisis de 

datos y modelado predictivo, también tiene herramientas para la visualización de 

estos datos, además provee una interfaz gráfica que unifica las herramientas para 

que estén a una mejor disposición. 

https://www.hacienda.go.cr/docs/5aff4d4d06eca_Objeto%20de%20Gasto.pdf
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https://www.hacienda.go.cr/docs/51ded5a43592a_Economico.doc
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https://www.hacienda.go.cr/docs/51ded5a43592a_Economico.doc
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https://www.hacienda.go.cr/docs/53fceaf8832a0_CLASIF%20INSTITUCIONAL%20DEL%20SECTOR%20PUBLICO%202014.doc
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https://www.hacienda.go.cr/docs/53fceaf8832a0_CLASIF%20INSTITUCIONAL%20DEL%20SECTOR%20PUBLICO%202014.doc
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https://www.hacienda.go.cr/docs/53fceaf8832a0_CLASIF%20INSTITUCIONAL%20DEL%20SECTOR%20PUBLICO%202014.doc
https://www.hacienda.go.cr/docs/5aff15099e289_Clasificador_Ingresos.pdf


 

 

 
R: Es un entorno de programación libre que se utiliza para el procesamiento y 

análisis estadístico de datos. 

 
Python: Es un lenguaje de programación de código abierto, orientado a objetos, 

posee una sintaxis sencilla que cuenta con una vasta biblioteca de herramientas. 

 
 


